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Urzgd Gminy i Miasta Insko
1 powiat%targardzki OGLOSZENIE
woj. zachodniopomorskie . ,
ul. Boh. Warszawy 38, 73-140 Insko Burmistrza Inska
tel. 91 5623 025, 5623 028

fax: 91 5623 063

o naborze na wolne stanowisko pracy

1. Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy i Miasta w Inisku, ul. Bohateréow Warszawy 38, 73-140 Insko.
2. Okreslenie stanowiska, na ktore odbywa si¢ nabor:

1)  nazwa stanowiska: obsluga (wozna, sprzataczka)
2)  wymiar czasu pracy: niepetny etat tj. 30 godzin tygodniowo;
3) umowa o prace: na czas préby na czas okreslony 6 miesigcy, nastgpnie na czas

nieokreslony.

3. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetniaé nastgpujace wymagania niezbedne do zatrudnienia na
danym stanowisku:

1) posiada¢ obywatelstwo polskie,

2) posiadaé stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

3) cieszy¢ sig¢ nieposzlakowang opinia,

4) posiadaé petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ w pelni z praw publicznych,

5) nie by¢ karanym za przestepstwa popetlnione umyslnie oraz nie moze toczy¢ si¢ przeciwko niej
postepowanie karne,

6) posiada¢ wyksztalcenie podstawowe.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabor:

1) Sprzatanie wszystkich pomieszczen budynku Urzedu Gminy i Miasta w Insku.
2) Utrzymaniem porzadku wokdt budynku urzedu (zamiatanie, od$niezanie).
3) Utrzymywanie czystosci w wyzej wymienionych pomieszczeniach poprzez:

a) codzienne odkurzanie wykiadzin, dywanow, zmywanie podtég, posadzek, $cieranie kurzy z biurek, szafek, lawek,
krzesel, parapetéw, monitoréw i klawiatur komputerowych,

b) mycie drzwi wejsciowych i szaf w biurach nie rzadziej niz raz na miesiac,

¢) wycieranie kurzy z szaf biurowych wysokich nie rzadziej niz raz na miesiac,

d) pastowanie podlog oraz glazury w pomieszczeniach biurowych raz w tygodniu,
e) pastowanie holu i schodéw raz w tygodniu,

f) utrzymywanie w nalezytej czystosci toalety i sanitariaty poprzez codzienne mycie posadzek i armatury oraz mycie
raz w tygodniu glazury i drzwi,

g) czyszczenie i mycie zyrandoli raz w miesigcu,

h) utrzymywanie w ciaglej czystosci oszklonych drzwi na parterze,
i) mycie okien 4 razy w roku,

j) zdejmowanie, pranie i zawieszanie firan,

k) czyszczenie raz w tygodniu $cian z pajgczyn,

1) mycie kwiatow raz na kwartal.

4) Przynoszenie z urzedu pocztowego korespondencji przychodzacej do urzgdu i odnoszenie z urzgdu korespondencji
na poczte.

5) Roznoszenie poczty zaadresowanej do mieszkancow miasta Insko w godzinach.
6) Wywieszanie dokumentow i ogloszen na tablicy ogloszen w miescie.

7) Codzienne mycie naczyn, szczegdlnie po odbytych sesjach, posiedzeniach komisji i innych posiedzeniach.



5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny oraz CV z zalaczeniem nastgpujacej klauzuli:

Na podstawie art. 6 ust 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679/UE z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) oswiadczam Zze wyrazam zgodg¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych w tym danych szczegdlnie chronionych, w celu realizacji zadafi
zwigzanych z procesem rekrutacji w Urzgdzie Gminy i Miasta Ifisko.

2) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta
oraz w dziale kadr tutejszego urzedu,

3) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

4) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

5) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych orazo korzystaniu z petni
praw publicznych,

6) os$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

7) Kserokopia posiadanych zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.;

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie beda przyjmowane i nie maja wplywu na procedurg
rekrutacyjna.

Wszystkie kserokopie dokumentéw musza by¢ poSwiadczone za ngdnoéé z oryginalem przez
kandydata na wolne stanowisko pracy.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie = Urzedu Gminy
i Miasta Inisko lub poczta na adres:

Urzad Gminy i Miasta Ifisko
ul. Bohateréw Warszawy 38
73-140 Insko

Z uwagi na konieczno$é prawidtowej ochrony danych osobowych kandydatéw, ich prawa do prywatnosci
oraz wilasciwego zarzadzania bezpieczefistwem informacji dokumenty kandydatéw powinny by¢ zapakowane w
dwie koperty.

Na ,,kopercie wewnetrznej”, wewnatrz ktérej powinny znajdowaé si¢ dokumenty aplikacyjne kandydat
podaje swoje imig, nazwisko oraz swoj adresem zwrotny.

,Koperta zewnetrzna” powinna by¢ zaadresowana na Urzad Gminy i Miasta w Ifisku oraz powinna
zawiera¢ dopisek:

., Nabor na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy i Miasta w Inisku”

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 26 listopada 2019 r., do godz.15.00.

Postepowanie jest prowadzone z poszanowaniem podstawowych zasad ochrony danych osobowych,
prywatnosci oraz wlasciwego zarzadzania bezpieczefistwem informacji, zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zaKresie przepisami prawa.

Insko, 07.11.2019 r.



