ZAPYTANIE OFERTOWE

na prowadzenie bankowej obslugi budzetu Gminy Insko
w okresie od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2021 r.

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pbzn. zm.) ze wzgledu na to, iz warto$¢ zamoéwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy)

I. Zamawiajacy:

Gmina Insko

ul. Boh. Warszawy 38
73-140 Insko

Tel. 91 5623025

Fax. 915623063

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Insko.

III.  Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania umowy od 01.01.2019 do 31.12.2021 r.

IV.  Zakres zamodwienia obejmuje:

1) Otwarcie, likwidacje i prowadzenie rachunkéw podstawowych i pomocniczych, w tym:

a) mozliwo$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych réwniez
w walutach obcych w trakcie zwigzania zamdwieniem, na warunkach zadeklarowanych
w ofercie,

b) potwierdzanie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

c) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach wg zmiennej stopy procentowej w stosunku
rocznym.

2) Realizacje polecen przelewow wewnetrznych (migdzy rachunkami w tym samym banku) w
formie elektronicznej, (w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej w formie
dokumentu papierowego).

3) Realizacja polecen przelewéw na rachunki bankowe prowadzone w innych bankach
w formie elektronicznej, ( w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej w formie
dokumentu papierowego).

4) Posiadanie i zapewnienie systemu bankowo$ci elektronicznej do obstugi rachunkdéw
bankowych w tym:

a) zainstalowanie systemu bankowogci elektroniczne;j,

b) przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci elektronicznej




do systemu proponowanego przez bank,

c) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrétszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia

powinna nastgpi¢ w ciggu 36 godzin,

d) w przypadku awarii systemu lub braku tagcznosci z bankiem, lezacej po stronie Wykonawcy
przyjmowanie i wydawanie zlece platniczych sktadanych na zewnetrznych no$nikach danych

lub w formie pisemnej bez dodatkowych optat,

f) w przypadku awarii systemu lub braku lgczno$ci z bankiem lezgcej po stronie
Zamawiajacego oplaty za przyjmowanie i wydawanie zleced platniczych skladanych na
zewngtrznych nosnikach danych lub w formie pisemnej beda pobierane zgodnie z taryfy

prowizji i optat bankowych,

g) przeszkolenie pracownikow, w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb.

5) Wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.

6) Sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu wyciaggdéw bankowych drogg elektroniczng
oraz w formie papierowej — w wyjatkowych sytuacjach na zyczenie Zamawiajgcego.

7) Umieszczenie na wyciggach bankowych wszystkich informacji o ptatnosciach podanych
przez Kontrahentéw w opisie ptatnosci.

8) Zerowanie rachunkéw bankowych podstawowych 1 pomocniczych, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na
wskazanych rachunkach na rachunek budzetu Gminy.

9) Automatyczne lokowania srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku biezgcym na
koniec dnia jako overnight.

10) Zapewnienie obstugi systemu masowej platnosci. Zamawiajacy korzysta z systeméw
informatycznych dostarczanych przez ZAKEAD SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
»SIGID” Sp. z 0. 0. Zamawiajacy w najblizszym czasie nie zamierza zmieniaé dostawcy
systeméw informatycznych.

11) Udzielenie kredytu w rachunku biezgcym w wysokosci do 200.000,00 zt (stownie:
dwiescie tysiecy zl) na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku przej$ciowego deficytu budzetu
Gminy Insko na nastgpujgcych warunkach:

- kredyt ma charakter odnawialny (na pokrycie przejsciowego deficytu budzetu),

- zabezpieczenie kredytu weksel in blaco wraz z deklaracjg wekslowa,




- odsetki kredytu naliczane beda od kwoty wykorzystanego kredytu,

- oprocentowanie kredytow w rachunku biezacym bedzie oprocentowane wg stopy
procentowej wyliczonej jako suma stawki WIBOR 3M i statej marzy banku,

- za uruchomienie kredytu - Wykonawca pobierze oplaty i prowizje w wysokosci nie wiekszej
niz 0,5 pkt. %, lub bez optat

- wykonawca nie bgdzie pobieral prowizji i optaty od salda niewykorzystanej czesci kredytu,
- zamawiajacy placi odsetki od rzeczywistego zadtuzenia,

- kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji Zamawiajacego w pierwszym dniu
roboczym po wejsciu umowy w zycie,

- kredyt oprocentowany bedzie wedlug zmiennej stopy procentowej, ktérg stanowi WIBOR
3M dla miedzybankowych depozytéw 3 - miesigcznych, powiekszony o stalg marze. Stawka
WIBOR ustalana bedzie wedlug notowania z dnia rozpoczecia kazdego okresu
obrachunkowego, za jaki nalezne odsetki od kredytu sg naliczane i sptacane,

- zmiana stawek bazowych nie wymaga odr¢bnego zawiadamiania Zamawiajacego,

- odsetki od wykorzystywanego kredytu naliczane beda w miesigcznych okresach
obrachunkowych, przy czym pierwszy okres rozpoczyna si¢ od dnia postawienia kredytu do
dyspozycji Zamawiajacego, kolejne okresy liczone sg od nastepnego dnia po zakoficzeniu
poprzedniego okresu, ostatni okres obrachunkowy konczy sie w dniu poprzedzajgcym dzien
calkowitej sptaty kredytu.

12) Zastrzega sig, iz w catym okresie obowigzywania umowy ilo$¢ rachunkéw bankowych
moze ulec zmianie.

13) Za inne czynnosci Wykonawca pobierze prowizje i oplaty bankowe zgodnie z taryfy
prowizji i optat bankowych, ktéra stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

14) Wykonawca poniesie ewentualne koszty przeniesienia rachunkéw bankowych
z banku obstugujgcego obecnie rachunki.

15) Naliczanie i kapitalizacja odsetek na rachunkach bankowych powinno nastepowaé na
koniec kazdego miesigca

V. Zasady wspolpracy w zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajacym a
Bankiem w trakcie Swiadczenia uslug oraz systemu bankowosci elektronicznej.

1) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem beda
biezace kontakty operacyjne z Zamawiajgcym, udzielanie porad i konsultacji.

2) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowe;.




3) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilo$ci
terminali — zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego oraz bezptatnie przeszkolié¢ pracownikéw.
Bank zobowigzany jest udziela¢ Zamawiajacemu porad i konsultacji. Ilo$¢ i zakres obshugi moze
ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych
z funkcjonowania Gminy Insko W przypadku awarii uniemozliwiajgcej wystanie przelewow
w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewéw w formie papierowe;j
zgodnie z potrzebami Zamawiajacego,

4) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ Zamawiajagcemu jednolite pliki kontrolne z jego
rachunkéw bankowych, w formacie i terminie zgodnym 2z wymogami ustawowymi
natozonymi na Zamawiajgcego.

VI.  Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty

Czynnosé/ustuga Cena/ stawka
oprocentowania

1 2

| Otwarcie nowego rachunku bankowego nieoszczednosciowego
(miesiecznie)

] Likwidacja rachunku

m Prowadzenie rachunku bankowego nieoszczednosciowego
{miesiecznie)

v Realizacja przelewdw (od kazdego przelewu):

1) | sktadanych w formie papierowej:

a) | narachunki prowadzone w banku obsugujacym Gmine

b) | narachunki prowadzone w innych bankach

2) | sktadanych przy uzyciu noénikéw elektronicznych w
wymaganym formacie:

a) | narachunki prowadzone w banku obsugujacym Gmine

b) | narachunki prowadzone w innych bankach

3) | sktadanych za posrednictwem systemu bankowosci
elektronicznej

a) | narachunki prowadzone w banku obsugujacym Gmine

b) | na rachunki prowadzone w innych bankach

Vv Rachunki Wirtualne {Identyfikacja masowych ptatnosci) :

1) | przygotowanie do $wiadczenia ustugi




2) | $wiadczenie ustugi — miesigczna optata
abonamentowa

3) | wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstugg
masowych ptatnosci — za kazdg operacje

4) | zmiany

Vi System bankowosci elektronicznej

a) | udostepnienie systemu

b) | miesieczna optata abonamentowa za korzystanie z
systemu (abonament obejmuje do...........
zdefiniowanych uzytkownikow)

c) | miesieczna optata za kazdego dodatkowego
uzytkownika (powyzej .......... uzytkownikéw)

Vil a) | Wysokos¢ oprocentowania $rodkéw na lokacie typu
»overnight”. (WIBID O/N)*

Kredyt w rachunku biezacym- odnawialny (w okresie 01.01.2019 do 31.12.2019;
01.01.2020 do 31.12.2020; 01.01.2021 do 31.12.2021:)

Kwota 200.000,00 zt
kredytu

Marza

Prowizja
za
udzielen
ie
kredytu

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje. Cena podana  w
ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane wykonaniem zamdwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany
przedmiot zamowienia.

2. Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena ofertowa.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankami, ktére ztozyty
najkorzystniejsze oferty.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.




6. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi rownocze$nie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamodwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.
Informacje dodatkowe

1. plan dochodéw na 2018 (stan na 31.05.2018 r.) - 14.469.764,41zt

2. plan wydatkow na 2018 rok (stan na 31.05.2018 1.) - 14.374.698,41 zt

3. stan zaciggnigtych pozyczek i kredytéw - do sptaty na dzien 31.05.2018 r.
—1.390.383,52 zi

4. platnosci masowe ok. 3.500 szt.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu.

O wudzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy potwierdzajgcy spelnienie
warunkow:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynnoSci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania - warunek zostanie uznany za
spelniony jezeli wykonawca wykaze, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci
bankowej na terenie Polski zgodnie z ustawg Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1988 z
pdéz. zm.),

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia- warunek zostanie uznany za spelniony jezeli
wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje
co najmniej dwie ushugi odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia w sposob
ciggly przez okres co najmniej 12 miesiecy, polegajace na bankowej obstudze budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego, ktérych dochody budzetowe w jednym roku realizacji
ustugi wyniosly co najmniej 10 min zt.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia.

VIII. Ocena spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu zostanie dokonana na
podstawie dokumentéw zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE
SPELNIA.

1. Kazdy z wykonawcéw w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa VII ma obowiazek ztozy¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

a) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,




b) Zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci bankowej,
o ktérej mowa w art. 36 ustawy Prawo bankowe. W przypadku banku panstwowego (art.
14 i nast. Pr. bank) wystarczy podaé rocznik, numer Dziennika Ustaw oraz numer
pozycji, pod ktdrg zostat opublikowany akt prawny o utworzeniu banku.

W przypadku banku, ktéry swoja dziatalno$¢ rozpoczat przed dniem wejscia w zycie ustawy,
o ktoérej mowa w art. 193, tj. ustawy z dnia 31 stycznia 1989 r. — Prawo bankowe, majg
zastosowanie przepisy art.178 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe.

c) Wykaz wykonanych lub wykonywanych gtéwnych ustug,w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert

2. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

a) oferta cenowa sporzadzona na formularzu oferty

b) tabele optat,

C) WzOr umowy,

d) odpowiednie pelnomocnictwa do zlozenia oferty i podpisania umowy w imieniu
Wykonawcy.

IX.  Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
Osobag ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktéw jest:

Elzbieta Tomkowiak — Skarbnik Gminy Insko, e-mail: skarbnik@insko.pl tel. (91) 5621-017
Michat Kupczynski — Zastgpca Burmistrza, e-mail:mkupczynski@insko.pl tel. (91) 5621-016

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,, Obsluga bankowa budzetu
GminyInsko w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2021 r.” na adres Zamawiajgcego:

Gmina Insko
ul. Boh. Warszawy 38
73-140 Insko

lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego — Sekretariat w terminie do 28.06.2018
do godz. 14.00.




